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TOPLANTI BİLGİLERİ 

Toplantıyı Düzenleyen Birim Uluslararası İlişkiler Genel Koordinatörlüğü 

Toplantının Adı 

Uluslararası İlişkiler Genel Koordinatörlüğü 

Birim Kalite Komisyonu Toplantısı 

Toplantının Yeri Uluslararası İlişkiler Genel Koordinatörlüğü Toplantı Salonu 

Toplantı Tarihi 01/10/2024 Toplantı Saati 14:00 

Toplantı Sayısı 2024/27     

Katılımcılar 

Uluslararası İlişkiler Genel Koordinatörlüğü Birim Kalite Komisyonu 

Başkanı ve Üyeler 

 

 

GÜNDEMLER 

1.  Eylül ayında gerçekleştirilen Birim Kalite Komisyonu kararlarının gözden geçirilmesi. 

2.  İç tetkik ziyaretlerine ilişkin birimimiz tarafından yapılan hazırlıkların değerlendirilmesi. 

3.  Erasmus Days planlamalarının gözden geçirilmesi. 

4.  

Erasmus KA171 hareketliliği yapmaya hak kazanan öğrencilerin son durumlarının değerlendirilmesi 

ve öğrenci bilgilendirmelerinin sağlanması. 

 

5.  

Erasmus KA171 hareketliliği gerçekleştirecek personelin iş ve işlemlerinin gözden geçirilmesi ve 

yapılacak bilgilendirmenin planlanması. 

 

6.  Birimimiz web sayfası güncellemelerinin gözden geçirilmesi. 

7.  Görev dağılımlarının yapılması. 

8.  Ek gündem maddelerinin görüşülmesi. 

 

 

KARARLAR SORUMLU TERMİN 

1.  

a. Türkiye Ulusal Ajansı tarafından gerçekleştirilecek olan  

zamanı yaklaşan toplantılar için katılacak personellerin nihai 

şeklini alması  

b. Gelen ve giden öğrenciler için gerçekleştirilen sosyal 

etkinlik programlarına katılan öğrencilere anket yapılması ve 

ankat sonucuna göre gerekli iyileştirmelerin yapılması 

c. Yeni başlayan personelin oryantasyon işlemlerinin 

tamamlanmasının ardından memnuniyet anketi 

düzenlenmesine 

Doç. Dr. Tolga 

KARGIN 

Dr.Ercan 

BAHTİYAR 

31.12.2024 

2.  

İç tetkik ziyaretlerinde birimimize yöneltilecek sorulara ilişkin 

değerlendirme yapılması ve gerekli düzenlemelerin 

yapılmasına 

Uigk personeli 02.10.2024 
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3.  

ErasmusDays planlamalarının gözden geçirilmesi ile alakalı 

olarak;  
a. Erasmus koordinatörleri ile toplantı yapılmasına, 

b. Erasmus+ öğrenim ve staj  hareketliliğine katılan 

öğrencilerin deneyimlerinden faydalanılmasına, 

c. Erasmus Days kapsamında Karahallı Lisesine Erasmus 

hareketliliği ile alakalı bilgi verilmesi amacıyla stant 

açılmasına, 

d. Valiliğin erasmus ofisi ile birlikte kurumlara ziyaret 

düzenlenmesine, 

e. Erasmus Days için erasmus öğrenci topluluğu öğrencileri ile 

koordineli olarak hareket edilmesine, 

 

 

Dr. Ercan 

BAHTİYAR- 

 Öğr. Gör. 

Dr.Gaye KURU-  

Büro Per. Ali 

Kaan ÇAKMAK 

14-18.10.2024 

4.  

Erasmus KA171 hareketliliği yapmaya hak kazanan 

öğrencilerin vize işlemlerinde kullanması için gerekli 

belgelerin hazırlanmasına ve Öğrenim Anlaşması belgesinin 

hazırlanmasına, 

Tekniker Nurgen 

TUFAN 
31.12.2024 

5.  

Erasmus KA171 hareketliliği yapacak personeller ile alakalı 

olarak, hareket tarihi yaklaşan personellerin yönetim kurulu 

kararının ofisimize ulaşmasının ardından olurlarının 

yazılmasına ve gerekli evrakların tamamlanıp hibe 

sözleşmelerinin yapılmasının ardından ödemelerinin 

gerçekleştirilmesine, 

Şef Göksel KUM- 

Bil.İşl.Yasin 

Alperen 

KAYNAR   

31.12.2024 

6.  
Birimimize ait olan web sayfasının güncel tutulmasına ve 

gerekli bilgilerin siteye yüklenmesine, 

Büro Per. Ali 

Kaan ÇAKMAK 
31.12.2024 

7.  

Birimimizde çalışan personellerin hali hazırda yapmakta 

oldukları görevlerin yazı ile tebliğ edilmesinden önce, 

kendilerine yapılmakta olan işlerle alakalı bilgilerin yer aldığı 

görev listesinin verilmesine, 

Çalışan personellerin verilen bu görev ve sorumluluklarını 

gözden geçirmesine olanak sağlaması, 

Gözden geçirilen görev ve sorumluluklara ilişkin 

iyileştirmelerin yapılarak, taraflara ebys üzerinden resmi yazı 

ile kendilerine tevdi edilmesine, 

 

Doç. Dr. Tolga 

KARGIN 

Dr. Ercan 

BAHTİYAR 

31.10.2024 

8.     

 

 

 

 

Toplantıya katılanların oy birliği ile karar verilmiştir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


